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ประวัติความเป็นมาของกรมควบคุมโรค 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรมควบคุมโรคนั้น เดิมเป็นกองโรคติดต่อ สังกัดกรมสาธารณสุข กระทรวงมหาดไทย ทําหน้าท่ีควบคุม
และป้องกันโรคติดต่อ ต่อมาในปี พ.ศ. 2485 ได้มีประกาศราชกฤษฎีกาสถาปนา กรมสาธารณสุข ให้เป็น
กระทรวงสาธารณสุขมีกรมในสังกัดรวม 7 กรม ซ่ึงมีกรมที่เกี่ยวข้องกับงานโรคติดต่อ 2 กรม คือ กรมการแพทย์ 
และกรมสาธารณสุข (ภายหลังเปลี่ยนเป็นกรมอนามัย) กรมการแพทย์ จะรับผิดชอบกิจการของโรงพยาบาล  
เช่น โรงพยาบาลโรคเร้ือนพระประแดง โรงพยาบาลโรคเร้ือนขอนแก่น โรงพยาบาลโรคเรื้อนเชียงใหม่ 
โรงพยาบาลโรคเร้ือนนครศรีธรรมราช นิคมโรคเรื้อนเชียงราย โรงพยาบาลบางรัก โรงพยาบาลวัณโรค 
โรงพยาบาลบําราศนราดูร ส่วนงานควบคุมโรคอ่ืนๆ ยังอยู่ในความรับผิดชอบของกรมควบคุมโรคติดต่อ        
กรมสาธารณสุข 

ในปี พ.ศ.2495 ได้เปลี่ยนช่ือ กรมสาธารณสุขเป็นกรมอนามัย และโอนกิจการของโรงพยาบาลเฉพาะ
โรคในสังกัดกรมอนามัย และยกฐานะหน่วยงานเฉพาะโรคให้เป็นกอง คือ กองควบคุมวัณโรค กองควบคุมโรค
เรื้อน ปรับปรุงขยายงานควบคุมไข้มาลาเรียและโรคเท้าช้าง เป็นกองควบคุมมาลาเรียและโรคเท้าช้าง รวมงาน
ควบคุมคุดทะราดกับกามโรคต้ังเป็นกองควบคุมกามโรคและคุดทะราด 

ในปี พ.ศ.2515 ได้มีการรวมกรมการแพทย์และกรมอนามัย เข้าด้วยกันเป็นกรมการแพทย์และอนามัย 
งานควบคุมโรคติดต่อทั้งหมดจึงขึ้นกับกรมการแพทย์และอนามัย 

ในปี พ.ศ.2517 ได้มีการแยกกรมการแพทย์และกรมอนามัยออกจากกัน  ในครั้งนั้นได้มีการรวม
หน่วยงานควบคุมโรคติดต่อเข้าด้วยกันจัดต้ังเป็นกรมควบคุมโรคติดต่อ เม่ือวันท่ี 19 กันยายน 2517 

กรมควบคุมโรคติดต่อ แบ่งส่วนราชการเป็นกลุ่มงานท่ีปรึกษา กองวิชาการเก่ียวกับโรคติดต่อต่างๆ      
7 กอง กองและหน่วยงานสนับสนุนการบริหารงานของกรมฯ 4 หน่วยงาน โรงพยาบาลเฉพาะโรค 4 แห่ง
นอกจากนั้นยังมีหน่วยงานท่ีต้ังอยู่ในส่วนภูมิภาคได้แก่สํานักงานควบคุมโรคติดต่อเขต 12 เขต และสํานักงาน
ควบคุมโรคติดต่อนําโดยแมลง 5 สํานักงาน 
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ในปี พ.ศ. 2545 ได้มีการออกกฎหมายปฏิรูปราชการ กระทรวงสาธารณสุขโดยรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงสาธารณสุขได้ออกกฎหมายแบ่งส่วนราชการกรมควบคุมโรค ประกอบด้วย สํานักงานเลขานุการกรม 
กองการเจ้าหน้าที่ กองคลัง กองแผนงาน สถาบันบําราศนราดูร สถาบันราชประชาสมาสัย สํานักงานป้องกัน
ควบคุมโรคท่ี 1 – 12 สํานักระบาดวิทยา สํานักโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม สํานักโรคติดต่อ
ท่ัวไป สํานักโรคติดต่อนําโดยแมลง สํานักโรคไม่ติดต่อ สํานักโรคเอดส์ วัณโรคและโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์   
โดยมีภารกิจเกี่ยวกับการพัฒนาวิชาการเพ่ือการควบคุมโรคและภัยที่คุกคามสุขภาพ โดยมีการศึกษา วิจัย พัฒนา 
รวมท้ังการถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยีเพ่ือการเฝ้าระวัง ป้องกัน ควบคุม วินิจฉัย และรักษาโรคและภัยที่
คุกคามสุขภาพ เพ่ือให้ประชาชนมีสุขภาพที่ดีจากการป้องกัน และการควบคุมโรค และภัยท่ีคุกคามสุขภาพ โดยมี
อํานาจหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 

1) ดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ อนุสัญญาหรือกฎข้อบังคับระหว่างประเทศและกฎหมาย
อ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง 

2) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยและพัฒนาองค์ความรู้และเทคโนโลยีเฝ้าระวัง ป้องกัน และการควบคุมโรคและ
ภัยที่คุกคามสุขภาพประชาชน 

3) กําหนดและพัฒนาคุณภาพมาตรฐานการดําเนินงานในการเฝ้าระวัง ป้องกัน และการควบคุมโรคและ
ภัยที่คุกคามสุขภาพประชาชน 

4) ถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยีในการเฝ้าระวัง ป้องกัน และการควบคุมโรคและภัยท่ีคุกคาม
สุขภาพให้แก่หน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและประชาชน 

5) จัดและพัฒนาระบบ กลไกและเครือข่ายในการเฝ้าระวัง ป้องกัน และการควบคุมโรคและภัยท่ีคุกคาม
สุขภาพ รวมท้ังสื่อสัญญาณเตือนภัยการระบาดของโรคแก่หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องและสาธารณชน 

6) จัดให้มีบริการเพ่ือรองรับการส่งต่อผู้ป่วยโรคติดต่อเฉพาะโรคติดต่อสําคัญและโรคติดต่อร้ายแรงใน
ระดับตติยภูมิและกักกันผู้ป่วยโรคติดต่ออันตรายตามข้อตกลงระหว่างประเทศ 

7) ดําเนินการร่วมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการเฝ้าระวัง ป้องกัน และ
การควบคุมโรคและภัยที่คุกคามสุขภาพกรณีท่ีมีปัญหาวงกว้าง เกิดโรคระบาดรุนแรงหรือมีแนวโน้มท่ีจะขยายตัว
เป็นปัญหารุนแรง 

8) ดําเนินการร่วมกับนานาประเทศหรือองค์กรระหว่างประเทศในการเฝ้าระวัง ป้องกัน และการควบคุม
โรคและปัญหาสุขภาพระหว่างประเทศ 

9) พัฒนาระบบและกลไก เพ่ือให้มีการดําเนินการบังคับใช้กฎหมายท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ 
10) ปฏิบัติการอ่ืนใดตามท่ีกฎหมายกําหนดให้เป็นอํานาจหน้าท่ีของกรมควบคุมโรค หรือตามที่

กระทรวงหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
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ข้ันตอนการจัดงานวันสถาปนากรมควบคุมโรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขานุการกรมพิจารณา
อนุมัติโครงการ

จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะทํางาน 

ส่งหนังสือเชิญบุคลากรกรมควบคุมโรค 
แขกผู้มีเกยีรต ิ

จัดประชุมคณะทํางานเตรียมความ
พร้อมการจัดงาน 

ดําเนินการจัดงาน 

สรุปผลการดําเนินงาน 

จัดเก็บเอกสาร/หลักฐานการดําเนินงาน 

แก้ไข 
ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

กลุ่มรายงานและประสานราชการ 
ขออนุมัติโครงการ 

ประชาสัมพันธ์การจัดงาน 

เตรียมการจดังานด้านตา่ง ๆ 
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แผนการดําเนินงาน 

ระบุรายละเอียดต่าง ๆ อย่างชัดเจน ได้แก่ ระยะเวลาการดําเนินงานแต่ละขั้นตอน งบประมาณ  
ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรม 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 งบ 

ประมาณ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

โครงการครบรอบวันคล้าย
วันสถานปนากรมควบคุม
โรค  
1. ขออนุมัติโครงการ 

 
 
 

           100,000
 

2. แต่งตั้งคณะทํางาน 
 

             

3. ประชุมคณะทํางาน
เตรียมความพรอ้ม 
การจัดงาน 

             

4. ทําหนังสือเชิญบุคลากร
กรมควบคุมโรค แขกผู้มี
เกียรติ เข้าร่วมกิจกรรม 

             

5. ดําเนินการเตรียมงาน
ด้านต่าง ๆ 

             

6. ประชาสัมพนัธ์ 
การจัดงาน 

             

7. ดําเนินการจัดงาน 
 

           19 
ก.ย.

 

8. ประเมินสรุปผลการ
ดําเนินงาน  
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ข้ันเตรียมงาน 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

1. ขออนมุัติโครงการฯ  
   กลุ่มรายงานและประสานราชการ เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทําโครงการครบรอบวันคล้ายวัน
สถาปนากรมควบคุมโรค มีหน้าที่วางแผนการดําเนินงานโครงการ และขออนุมัติจัดโครงการสถาปนากรมควบคุมโรค 
เพ่ือเสนอเลขานุการกรมพิจารณาอนุมัติโครงการ  

2. แต่งตั้งคณะทํางาน  
   จัดทําคําสั่งแต่งต้ังคณะทํางานโครงการตามท่ีกําหนดในแต่ละปี ซ่ึงคณะทํางานประกอบด้วย 
สํานักงานเลขานุการกรม กองการเจ้าหน้าที่ กองคลัง กองแผนงาน สถาบันบําราศนราดูร และสํานักโรคติดต่อ
ท่ัวไป โดยมีรองอธิบดีท่ีดูแลกํากับสํานักงานเลขานุการกรม เป็นประธานคณะทํางาน และเลขานุการกรม เป็น
เลขานุการ 
 
 
 
 
 

เลขานุการกรมพิจารณา
อนุมัติโครงการ

จัดทําคําสั่งแต่งตั้งคณะทํางาน 

ส่งหนังสือเชิญบุคลากรกรมควบคุมโรค 
แขกผูม้ีเกยีรต ิ

จัดประชุมคณะทํางานเตรียมความ
พร้อมการจัดงาน 

แก้ไข 
ไม่อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

กลุ่มรายงานและประสานราชการ 
ขออนุมัติโครงการ 

ประชาสัมพันธ์การจัดงาน 

เตรียมการจดังานด้านตา่ง ๆ 
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องค์ประกอบของคณะทํางาน 
   
  
 
 
 
 
     
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
อํานาจหน้าท่ี 
 1. ดําเนินการจัดพิธีสงฆ์ นิมนต์พระสงฆ์ จัดเตรียมภัตตาหาร เครื่องไทยธรรม 
 2. ดําเนินการจัดสถานที่สําหรับพิธีสงฆ์ 
 3. จัดเตรียมสถานที่และอุปกรณ์สักการะส่ิงศักด์ิสิทธ์ิประจํากรม 
 4. จัดยานพาหนะ รับ – ส่ง พระสงฆ์ 

5. ต้อนรับ ดูแลอํานวยความสะดวกผู้บริหาร อดีตผู้บริหารกรมควบคุมโรค แขกผู้มีเกียรติและผู้เข้าร่วม
โครงการฯ 

 6. จัดเตรียมอาหารสําหรับแขกและผู้เข้าร่วมโครงการฯ 
 7. ดําเนินการอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  

 

 

 

 

 

 

 

ท่ีปรึกษา - อธิบดีกรมควบคุมโรค 

คณะทํางาน 

ผู้ช่วยเลขานุการ 

- เลขานุการกรม 

- รองอธิบดีท่ีกาํกับดูแลสํานักงานเลขานุการกรม ประธานคณะทํางาน 

คณะทํางาน 
/เลขานุการ 

- ผู้อํานวยการกองการเจ้าหน้าท่ี 
- ผู้อํานวยการกองคลัง 
- ผู้อํานวยการสถาบันราชประชาสมาสัย 
- ผู้อํานวยการสํานักโรคติดต่อท่ัวไป 

- หัวหน้ากลุ่มรายงานและประสานราชการ สํานักงานเลขานุการกรม 

- เลขานุการกรม 
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ตารางกิจกรรมการแบ่งหน้าทีค่วามรบัผิดชอบ 
  

 

 3. จัดประชุมคณะทํางาน 
   สํานักงานเลขานุการกรม จัดประชุมคณะทํางาน เพ่ือมอบหมายงานและเตรียมความพร้อมใน
การจัดงาน โดยการประชุมจะดําเนินการก่อนการจัดงานอย่างน้อย 1 เดือน เพ่ือแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบให้  
แต่ละหน่วยงานไปดําเนินการ และจัดประชุมเพ่ือรายงานความก้าวหน้าการดําเนินงานก่อนวันจัดงานอีกครั้ง ท้ังนี้
กลุ่มรายงานและประสานราชการจะมีการติดตามเพ่ือประเมินความก้าวหน้าก่อนวันจัดงานให้เลขานุการกรม
ทราบเป็นระยะ 
 4. จัดทําหนังสือเชิญผู้เข้าร่วมงาน 

   กลุ่มรายงานและประสานราชการ สํานักงานเลขานุการกรม เป็นหน่วยงานท่ีรับผิดชอบหลัก    
มีหน้าท่ีจัดทําหนังสือเชิญผู้เข้าร่วมงาน  หนังสือเชิญแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ 
   4.1 หนังสือเชิญผู้บริหาร หมายถึง อธิบดี รองอธิบดี นายแพทย์ทรงคุณวุฒิฯ  และ
ผู้อํานวยการกอง/สํานัก/สถาบัน ส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ในสังกัดกรมควบคุมโรค 
   4.2 หนังสือเชิญอดีตผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ หมายถึง อดีตผู้บริหารกรมควบคุมโรค       
อธิบดีกรมต่างๆ ซ่ึงดูจากทําเนียบรายช่ือผู้บริหารของกรม/เจ้าหน้าท่ีของกลุ่มรายงานและประสานราชการที่
รับผิดชอบ (ภาคผนวก) 
   4.3 หนังสือเชิญเจ้าหน้าที่กรมควบคุมโรค หมายถึง บุคลากรกรมควบคุมโรค โดยสํานักงาน 
เลขานุการกรม จะจัดสรรจํานวนผู้เข้าร่วมงานของแต่ละหน่วยงาน จากจํานวนกลุ่มเป้าหมายตามโครงการฯ  
 
 

กิจกรรม 

หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

สลก. 
สถาบัน
บําราศฯ 

กองการ
เจ้าหน้าที ่

สํานัก
โรคติด  
ต่อทั่วไป 

กอง
คลัง 

กอง
แผน 
งาน 

1.จัดทําคําสัง่แต่งต้ังคณะทํางาน       
2.เตรียมสถานที่จัดงาน       
3.จัดตกแต่งสถานท่ี       
4.ประสานงานและอํานวยการ       
5.นิมนต์พระสงฆ์       
6.จัดเตรียมอาหารพระพุทธ พระสงฆ์       
7.จัดเตรียมเครื่องสักการะสิง่ศักด์ิสิทธ์ิ       
8.จัดรถ-รับสง่พระสงฆ์และเจ้าหน้าท่ี       
9.จัดอาหารรับรองผูบ้ริหารและแขกท่ีมาร่วมงาน       
10. เจ้าหน้าท่ีต้อนรบัผูบ้ริหารท้ังในและนอก      
11. ระบบเคร่ืองเสียง       
12. การจัดเตรียมของที่ระลกึ       
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ขั้นตอนการจัดส่งหนังสือเชิญการเข้าร่วมงาน 
 

 

  
 
 
    
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 

 
Tips&Trick 
 
 
 

      
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

กลุ่มรายงานประสานราชการ 
จัดส่งหนงัสือเชิญ

- ผู้บริหาร  
- อดีตผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ  
- เจ้าหน้าที่กรมควบคุมโรค 

ตอบรับ 

สรุปจํานวนผู้ตอบรับเข้าร่วมงานแก่
คณะทํางานและเจ้าหน้าท่ี 

ผู้เกี่ยวข้องทราบ 

เทคนิคการเชิญอดีตผู้บริหารกรมควบคุมโรค 

 สําหรับการเชิญอดีตผู้บริหารของผู้รู้ (นางสาวพิมพ์รําไพ  พยัคฆะนิธิ) เล่าว่า กรมควบคุมโรค   
เป็นหน่วยงานท่ีสามารถเชิญอดีตผู้บริหารมาร่วมงานของกรมได้มากท่ีสุดในกระทรวง ซ่ึงคิดว่าเนื่องจาก
กรมควบคุมโรคได้ให้ความสําคัญกับอดีตผู้บริหารในทุกครั้งที่เชิญท่านมาร่วมงาน เราจะดูแลอํานวย   
ความสะดวกท่านอย่างดีเสมอ สําหรับท่านใดที่สุขภาพร่างกายไม่แข็งแรงแต่ยินดีท่ีจะมาร่วมงาน เราก็   
จัดรถรับ – ส่ง ท่าน สําหรับขั้นตอนการเชิญมีดังนี้ 
 1. การเชิญทางโทรศัพท์ เม่ือกําหนดวันจัดงานเรียบร้อยแล้ว บุคลากรผู้รับผิดชอบนําทําเนียบ
รายช่ืออดีตผู้บริหารกรมควบคุมโรค โดยโทรศัพท์แจ้งให้ท่านทราบกําหนดการจัดงาน เพ่ือเป็นการ   
นัดหมายกับท่าน ซ่ึงเทคนิคในการเชิญนั้นเริ่มจากการแนะนําตัวว่าเราเป็นใคร โทรมาจากไหน สอบถาม
ทุกข์-สุข ของท่าน เพ่ือเป็นการสร้างความคุ้นเคยเป็นกันเอง แล้วค่อยบอกจุดประสงค์และเชิญท่านมา 
ร่วมงาน โดยปกติท่านจะสอบถามว่ามีอดีตผู้บริหารท่านใดมาร่วมงานบ้าง เราก็ให้ข้อมูลไปและพยายาม
เชิญท่านมาร่วมงานให้ได้มากท่ีสุด 
 2. การเชิญอย่างเป็นทางการ เม่ือทราบข้อมูลแล้วว่าอดีตผู้บริหารท่านใดจะมาร่วมงานบ้าง ให้
จัดทําหนังสือเชิญอย่างเป็นทางการ (หนังสือภายนอก) นําเสนอผู้บริหารลงนาม พร้อมท้ังแนบรายช่ือ  
อดีตผู้บริหารด้วยเพ่ือผู้บริหารจะได้ทราบว่ามีใครมาร่วมงานบ้าง 

Yes No 
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 5. การเตรียมสถานที่จัดงาน/การตกแต่งสถานที่   
   พิจารณาจํานวนผู้เข้าร่วมงาน เพ่ือกําหนดสถานที่ให้เหมาะสม ในปีท่ีผ่านๆ มา จัดงานท่ีกรม
บริเวณโถงช้ันล่างอาคาร 1 และบริเวณลานงู โดยในการจัดเตรียมสถานท่ีสํานักงานเลขานุการกรมร่วมกับสถาบัน
บําราศนราดูร  

Tips&Trick 

6. พธิีสงฆ ์

   6.1 การนิมนต์พระสงฆ์ หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ กองการเจ้าหน้าที่ จะทําการนิมนต์ 
พระสงฆ์จํานวน 9 รูป ตลอดจนจัดหาเครื่องไทยธรรมท่ีเกี่ยวข้องกับพิธีสงฆ์ โดยส่วนใหญ่งานพิธีสงฆ์จะนิมนต์           
พระวัดพุทธปัญญาซ่ึงอยู่ในความอุปถัมภ์ของกระทรวงสาธารณสุข หากพระสงฆ์ติดกิจนิมนต์ ให้พิจารณาจาก       
วัดใกล้เคียง 
   6.2 การจัดภัตตาหารถวายพระสงฆ์ หน่วยงานท่ีรับผิดชอบคือ กองคลัง จัดหาภัตตาหารเพล
สําหรับพระสงฆ์จํานวน 9 รูป 
   6.3 การจัดรถรับ-ส่ง ขอความร่วมมือกับสาํนักโรคติดต่อท่ัวไป 

7. พธิีสักการะส่ิงศักดิ์สิทธิ ์
การจัดเคร่ืองสักการะส่ิงศักด์ิสิทธิ ์  

7.1 พระพรหม หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ สํานักงานเลขานุการกรมเป็นผู้ รับผิดชอบ  
ประกอบด้วย ธูป 9 ดอก เทียน 2 เล่ม พวงมาลัยดาวเรือง 7 ศอก ปล่อยชาย ผลไม้ 9 อย่าง 

7.2 พระพุทธ หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ กองการเจ้าหน้าท่ี เป็นผู้รับผิดชอบ ประกอบด้วย   
ธูป 3 ดอก เทยีน 2 เล่ม อาหารคาว-หวาน 
   7.3 เจ้าที่ หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ กองคลังเป็นผู้รับผิดชอบ ประกอบด้วยธูป 3 ดอก / 
อาหารคาว-หวาน/เหล้าขาว/น้ําเปล่า 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดสถานท่ี 
-  การจัดสถานท่ีจัดงานให้ดูลักษณะของกิจกรรมในงาน จํานวนผู้เข้าร่วมงานมากน้อยเพียงใด ท้ังนี้ควรมี
แผนรองรับสถานการณ์และฤดูกาลด้วย 
-  การตกแต่งสถานที่ตามความเหมาะสม พิจารณาจากงบประมาณเป็นหลัก ที่ผ่านมาจะจ้างเจ้าหน้าท่ีจาก
โรงพยาบาลศรีธัญญา ค่าใช้จ่ายตรงส่วนนี้ต้องทํารายการซ้ือจ้าง โดยประสานกับงานกลุ่มงานบริหารทั่วไป (พัสดุ) 
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8. การจัดเตรยีมของที่ระลึก สําหรับแขกผูมี้เกียรติและผู้เข้าร่วมงาน 
   ในหลายๆ งาน ท่ีผ่านมาโดยเฉพาะงานระดับกรมนัน้ จะนยิมจัดหาของที่ระลึกสําหรบัแขกผู้มี
เกียรติและผู้เขา้ร่วมงาน  
   สําหรับสํานักงานเลขานุการกรมจะจัดเตรียมข้อมูลและนําเสนอผู้บริหารหากเห็นชอบก็จะ
จัดเตรียมตามจํานวน กรณีมีค่าใช้จ่ายท่ีไม่สามารถเบิกได้ผู้รับผิดชอบจัดทําหนังสือเสนอกรมว่ามีรายการใดบ้างที่
ไม่สามารถเบิกได้ เพ่ือให้กรมพิจารณาอนุมัติแหล่งเงินงบประมาณในการจัดซ้ือของที่ระลึก 
 9. การจัดอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม   การจัดเตรียมอาหารนั้น สํานักงานเลขานุการกรมจะเป็น
ผู้รับผิดชอบ  
  9.1 การจัดเมนูอาหาร ต้องไม่ยึดหลักตามท่ีผู้จัดชอบ ต้องพิจารณาตามความเหมาะสมของ
ผู้เข้าร่วม “ไม่เลือกเฉพาะส่ิงท่ีผู้จัดชอบ เพราะคนอ่ืนอาจไม่ชอบเหมือนเรา ควรมีอาหารหลากหลายให้เลือก
รับประทาน” 
   9.2 อาหารต้องถูกต้องตามหลักโภชนาการ ไม่หวาน ไม่มัน ไม่เค็ม และไม่รสจัดเกินไป “อาหาร
ต้องมีคุณภาพ พิจารณาตามความเหมาะสมของงบประมาณ” 
   9.3 ข้อมูลการรับประทานอาหารของผู้บริหาร อาจสอบถามความต้องการของท่านว่า ท่านชอบ
อะไร หรือไม่รับประทานอะไร เช่น บางท่านรับประทานมังสวิรัติ ไม่รับเนื้อวัว และไม่ด่ืมกาแฟ เป็นต้น 
   9.4 การจัดอาหารว่าง ช่วงเช้าควรเป็นแซนวิช และน้ําผลไม้ ควรงดชา กาแฟ(ถ้าผู้บริหาร
ต้องการก็มีจัดไว้บริการ) ให้เน้นอาหารสุขภาพ และความสะดวกในการรับประทาน 
   9.5 จัดเตรียมอาหารในปริมาณที่เหมาะสมกับจํานวนผู้เขา้ร่วมงาน 
   9.6 รายการอาหารควรให้มีหลากหลายประเภท และเป็นอาหารกลางๆ ที่คนส่วนใหญ่ทานได้ 
เช่น ปลา และมีท้ังของคาว ของหวาน 
   9.7 หาข้อมูลอาหารให้ทันสมัยนิยม และร้านอาหารท่ีมีช่ือเสียงเรื่องรสชาติ ความสะอาด     
ถูกหลักโภชนาการ 

10. การประชาสัมพันธ์การจัดงาน   
   เ ม่ือกําหนดการจัดงานเรียบร้อยแล้ว  ประสานกลุ่มประชาสัมพันธ์และข่าว เ พ่ือใ ห้
ประชาสัมพันธ์แจ้งบุคลากรของกรมควบคุมโรคทราบกําหนดการจัดงาน และกิจกรรมต่างๆ พร้อมทั้งเชิญ
สื่อมวลชนมาทําข่าวภายในงานด้วย ซ่ึงช่องทางการประชาสัมพันธ์มีหลายช่องทาง ได้แก่ เสียงตามสาย     
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ และทางเวบโซต์กรมควบคุมโรค 
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วันจัดงาน 

1. จุดลงทะเบียน จัดเจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนบริเวณหน้าประตูทางเข้า อาคาร ๑ ช้ัน ๑ กรมควบคุมโรค 
เพ่ือความสะดวกในการรับลงทะเบียนโดยแบ่งออกเป็นผู้บริหาร อดีตผู้บริหารและแขกผู้มีเกียรติ และเจ้าหน้าที่
ของกรมควบคุมโรค   

2. การต้อนรับอํานวยความสะดวก ผู้บริหาร อดีตผู้บริหาร และแขกผู้มีเกียรติ  จัดเจ้าหน้าท่ีซ่ึงมี
ความคุ้นเคยและรู้จักอดีตผู้บริหาร ดูแลอํานวยความสะดวกอย่างใกล้ชิดตลอดงาน  

3. พิธีกร คือ บุคคลที่รับผิดชอบด้านพิธีการ มีหน้าท่ีดําเนินรายการให้เป็นไปตามขั้นตอนที่เตรียมไว้แล้ว  
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของพิธีกร มีดังนี้ 
   ด้านบุคลิกภาพ  เบิกบานแจ่มใส แต่งกายเรียบร้อย ถูกกาลเทศะ ถ้าแต่งเครื่องแบบต้องแต่งให้
ได้ครบและถูกต้องตามระเบีบบสํานักนายกรัฐมนตรีทุกประการ อากัปกิริยา กระตือรือร้น แต่ไม่ลุกลี้ลุกลน 
ใบหน้าเบิกบานแจ่มใส มองผู้อ่ืนอย่างเป็นมิตร มีท่าทีโอภาปราศรัยและต้อนรับขับสู้ มีความจําดี 
   ด้านการพูด  

-  มีความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการพูด เช่น การทักท่ีประชุม การพูดให้สละสลวย 
-  การพูดเช่ือมโยง ไม่พูดห้วน ๆ สั้น เกินไป  
-  ไม่พูดมากเกินไป น้อยเกินไป ไม่พูดวกวน 
-  บางโอกาส บางงาน อาจมีลูกเล่นหรือมุขตลกประกอบ 
-  ไม่พูดพล่าม หรือเพ้อเจ้อเกินไป 
-  ไม่มีลักษณะเป็นการอ่านข้อความมากกว่าการพูด 

   ด้านปฎิภาณไหวพริบและจิตใจ 

      -  มีปฏิภาณไหวพริบ  และแก้ปัญหาเฉพาะหน้าได้ดี 
   -  ปรับตัวได้ตามสถานการณ์ 
   -  จิตใจสุขุมเยือกเย็น 
   -  ควบคุมอารมณ์ได้ดี  หรือมีสมาธิดี 

   ด้านความรู้ความสามารถ มีความรู้ในเรื่องพิธีการท่ีตนดําเนินการอยู่อย่างครบวงจร จึงจะเกิด
ความม่ันใจ หรือเช่ือม่ันไม่ประหม่า เก่งการบริหารหรือการจัดการ เช่น การวางแผนงาน การเตรียมงานในระยะสั้น  
ระยะยาว การเตรียมงานในระยะกระช้ันชิด การมอบหมายงานให้ผู้อ่ืนช่วย การประสานงานในจุดต่างๆ เพ่ือให้
เกิดความม่ันใจในการปฏิบัติหน้าท่ี  

4. ผู้ร่วมพิธีพร้อมกัน ณ สถานที่จัดงาน 
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5. ดําเนินกิจกรรมต่างๆ ตามกําหนดการ ดังนี้ 
ประธานในพิธี  อธิบดีกรมควบคุมโรค 
เวลา 10.00 น.  -   ผู้เข้าร่วมพิธีพร้อมกัน ณ บริเวณพิธี 
เวลา 10.30 น.  -   เลขานุการกรม  กล่าวเชิญประธานจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย 

-   ผู้อํานวยการกองการเจ้าหน้าที่อาราธนาศีล 
-   พระสงฆ์ให้ศีล  
-   ผู้อํานวยการกองการเจ้าหน้าที่อาราธนาพระปริตร 
-   พระสงฆ์เจริญพระพุทธมนต์ 
-   ผู้อํานวยการกองการเจ้าหน้าที่เชิญประธานจุดเทียนน้ํามนต์ 
-   เลขานุการกรม กล่าวเชิญ 

-   ประธานถวายอาหารแด่พระพุทธ 
-   ประธานและแขกผู้มีเกียรติถวายภัตตาหารเพลแด่พระสงฆ์ 
-   ประธานถวายอาหารแด่เจ้าท่ี 
-   ประธานถวายเครื่องสักการะพระพรหม 
-   ประธานและแขกผู้มีเกียรติถวายจตุปัจจัยไทยธรรม 

-   กรวดน้ํารับพร 
-   ประธานสงฆ์ประพรมน้ําพระพุทธมนต์ 

เวลา 12.00 น.  -   เสร็จพิธีสงฆ์ 
-   รับประทานอาหารกลางวัน 

 

หลังวันจัดงาน 

 
 
 
 
 

1. ติดตามประเมินผล ส่งแบบประเมินผลการจัดงานให้กับหน่วยงานท่ีเข้าร่วมงานและทําการประเมินผล 
2. สรุปค่าใช้จ่ายและส่งหลักฐานการใช้เงินไปยังกองคลัง 
3. จัดทําหนังสือตอบขอบคุณหน่วยงานท่ีให้ความอนุเคราะห์ยืมสิ่งของหรือส่งเจ้าหน้าที่มาช่วยงานต่างๆ  
4. สรุปผลการดําเนินงาน เสนอผู้บริหารทราบ 

 ผลการดําเนินงาน 
 ผลการประเมินความพึงพอใจ 
 ปัญหาและอุปสรรค 
 ข้อเสนอแนะในการจัดงานครั้งต่อไป 

5. จัดเก็บเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องในการจัดงาน เพ่ือเป็นข้อมูลสําหรับการดําเนินงานในครั้งต่อไป 

สรุปผลการดําเนินงาน 

จัดเก็บเอกสาร/หลักฐานการดาํเนินงาน 
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Tips&Trick 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คติสอนใจในการทํางาน  “เลือกส่วนท่ีดีของเขาและนําไปปรับปรุงงานของเรา” 

 
 
 

 
 

  
  

 
 

 
 
 

 
 
 

ความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน 
 1. ผู้เข้าร่วมงานจะมาไม่ครบตามจํานวนท่ีสง่มา 
 2. การปรบัเปลี่ยนผู้บริหาร อาจมีผลกระทบต่อแผนงานท่ีดําเนนิการไว้ 
 3. การเดินทางไปร่วมงานของผู้เข้าร่วมงาน ต้องสื่อสารให้ชัดเจน วัน เวลา สถานท่ี การเดินทาง/
ยานพาหนะ 

เทคนิคมัดใจคนในการทํางาน  
1. รู้ว่าคนที่ติดต่อด้วยชอบอะไรแบบไหน 
2. เกิดขึ้นจากการเรียนรูแ้ละประสบการณ์ในการทํางานของตัวเราเอง  
3. ดูแบบอย่างที่ดีในการทํางานของผูน้ําหรอืคนท่ีมีความรู้ความสามารถในการทํางาน 
4. ลงมือปฏบิติัเพ่ือจะได้เกิดความชํานาญในการทํางาน  
5. ทําความเข้าใจกับงานท่ีจะทําโดยการทําการบ้านมาก่อนเสมอ เช่น ต้องรู้จักผู้บริหาร โดยการ

ดูจากทําเนียบหรือสอบถามจากผู้รู้ 
6. ทํางานแบบพี่สอนน้องไม่ใช่เจ้านายลูกนอ้ง 
7. สร้างพันธมิตรเครือข่ายในการทํางาน  
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ภาคผนวก 
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ทําเนียบรายชื่อผู้บริหาร/อดีตผู้บริหาร 
 

รายนามอธิบดีกรมควบคมุโรค 
 

ลําดับ ช่ือ – สกุล ช่วงท่ีดํารงตําแหน่ง หมายเหตุ 
1 น.พ.ชม เทพยสุวรรณ 1 ต.ค. 2517-30 ก.ย. 2518 เสียชีวิตแล้ว 
2 น.พ.มนัสวี อุณหนนัทน ์ 1 ต.ค. 2518 – 30 ก.ย. 2522 เสียชีวิตแล้ว 
3 น.พ.สมบูรณ์ วัชโรทัย 1 พ.ย. 2522 – 1 ก.ย. 2523 เสียชีวิตแล้ว 
4 น.พ.นัดดา ศรียาภัย 1 ต.ค. 2523-30 ก.ย. 2526  
5 น.พ.วินิจ อัศวเสนา 1 ต.ค. 2526 – 30 ก.ย. 2530 เสียชีวิตแล้ว 
6 น.พ.อุทัย สุดสุข 1 ต.ค. 2530 – 16 ม.ค.2532  
7 น.พ.ธีระ รามสูต 4 มี.ค. 2532- 30 ก.ย. 2534  
8 น.พ.สุรนิทร ์ พินิจพงศ์ 1 ต.ค. 2534 – 30 ก.ย. 2535 เสียชีวิตแล้ว 
9 น.พ.ประยูร กุนาศล 1 ต.ค. 2535 – 30 ก.ย. 2537  

10 น.พ.ดํารงค์ บุญยืน 4 ต.ค. 2537 – 30 ก.ย. 2540 เสียชีวิตแล้ว 
11 น.พ.ยุทธ โพธารามิก 1 ต.ค. 2540 – 30 ก.ย. 2552  
12 น.พ.สมทรง รักษ์เผ่า 1 ต.ค. 2542 – 30 ก.ย. 2544  
13 น.พ.วัลลภ ไทยเหนือ 1 ต.ค. 2544 – 30 ก.ย. 2545  
14 น.พ.จรัล ตฤณวุฒิพงษ์ 1 ต.ค. 2545 – 30 ก.ย. 2547  
15 น.พ.ธวัช สุนทราจารย์ 1 ต.ค. 2547 – 30 ก.ย. 2551  
16 น.พ.มล.สมชาย จักรพันธ์ุ 1 ต.ค. 2551 – 30 ก.ย. 2552  
17 น.พ.มานิต ธีระตันติกานนท์ 1 ต.ค. 2552 – 30 ก.ย. 2554  
18 น.พ.พรเทพ ศิริวนารังสรรค์ 1 ต.ค. 2554 – 30 ก.ย. 2556  
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รายนามรองอธบิดกีรมควบคุมโรค (ติดต่อ) 

ลําดับ ช่ือ – สกุล ช่วงท่ีดํารงตําแหน่ง หมายเหตุ 
1 น.พ.สนัต์ สิงหภักดี 1 ต.ค. 2517-30 ก.ย. 2522  
2 น.พ.นัดดา ศรียาภัย 8 ก.พ. 2518 – 30 ก.ย. 2523  
3 น.พ.สุวรรณ วงศาโรจน ์ 15 พ.ย. 2522 – 30 ก.ย. 2526  
4 น.พ.ณรงค์ สดุดี 1 ธ.ค. 2523 – 17 ต.ค. 2526 เสียชีวิตแล้ว 
5 น.พ.บุญสง่ สุนากร 18 ต.ค. 2526 – 30 ก.ย. 2529 เสียชีวิตแล้ว 
6 น.พ.ธีระ รามสูต 18 ต.ค. 2526 – 30 ก.ย. 2530  
7 น.พ.ทหาร พันธ์ุภู ่ 1 พ.ย. 2529 – 4 ต.ค. 2531 เสียชีวิตแล้ว 
8 น.พ.ประกอบ บุญไทย 22 ต.ค. 2530 – 3 ต.ค. 2531  
9 น.พ.สมทัศน ์ มะลิกุล 14 ต.ค. 2531 – 31 มี.ค. 2534  

10 น.พ.สุรศักด์ิ บุญยะประภัศร 1 ม.ค. 2532 – 30 ก.ย. 2532 เสียชีวิตแล้ว 
11 น.พ.ประยูร กุนาศล 1 ต.ค. 2532 – 30 ก.ย. 2535  
12 น.พ.อํานวย ไตรสุภา 1 เม.ย. 2533 – 30 ก.ย. 2534  
13 น.พ.สมพร พฤกษราช 24 เม.ย. 2534 – 1 ม.ค. 2535 เสียชีวิตแล้ว 
14 น.พ.บรรเทา อ้ือกุล 1 ต.ค. 2534 –  30 ก.ย. 2535  
15 น.พ.สัญชัย เกตุรังษี 2 ม.ค. 2535 –  13 ส.ค. 2535 เสียชีวิตแล้ว 
16 พญ.ยุพิน เพชรานนท์ 3 ก.ย. 2535 – 30 ก.ย. 2535  
17 น.พ.บณัฑิต ชุนหสวัสดิกลุ 1 ต.ค. 2535 –  4 ต.ค. 2536  
18 น.พ.ชาญชัย บูรพางกุร 1 ต.ค. 2535 –  3 ต.ค. 2537  
19 น.พ.สนัน่ ประเสริฐศิลป ์ 1 ต.ค. 2535 –  10 ต.ค. 2536  
20 น.พ.สุรศักด์ิ สัมปัตตะวนิช 14 ต.ค. 2535 –  6 เม.ย. 2538  
21 น.พ.สําเริง แหยงกระโทก 20 ต.ค. 2536 –  22 ส.ค. 2539  
22 น.พ.อุเทน จารณศรี 18 ต.ค. 2537 –  13 ก.พ. 2539  
23 น.พ.วิชัย โชควิวัฒน 7 เม.ย. 2538 –  15 ก.ย. 2539  
24 น.พ.ชาตร ี สุเมธวานิชย์ 13 ก.พ. 2539 –  8 ต.ค. 2540  
25 น.พ.นรา นาควัฒนากูล 26 ก.ย. 2539 –  2 ม.ค. 2545  
26 น.พ.ชนะ ตันจันทร์พงศ ์ 30 ก.ย. 2539 –  2 ม.ค. 2545  
27 น.พ.ธงชัย เติมประสทิธ์ิ 9 ต.ค. 2540 –  30 ก.ย. 2546  
28 น.พ.อนนัต์ อริยชัยพาณิชย์ 2 ม.ค. 2545 –  7 พ.ย. 2545  
29 น.พ.มานิต ธีระตันติกานนท์ 2 ม.ค. 2545 –  30 พ.ย. 2547  
30 น.พ.กิตติ กิตติอําพน 27 พ.ย. 2545 –  30 ก.ย. 2551  
31 น.พ.ณรงค์ สหเมธาพัฒน์ 8 มี.ค. 2547 – 14 มี.ค. 2550  
32 น.พ.สมชัย ภิญโญพรพาณิชย์ 11 มี.ค. 2550 – 30 ก.ย. 2551  
33 น.พ.เสร ี หงษ์หยก 14 มี.ค. 2550 – 30 ก.ย. 2551  
34 น.พ.ศิริศักด์ิ วรินทราวาท 27 ธ.ค. 2550 – 30 ก.ย. 2555  
35 น.พ.ประพนธ์ ต้ังศรีเกียรติกลุ 1 ต.ค. 2551 – 6 ต.ค. 2553  
36 น.พ.สมชัย นิจพานิช 1 ธ.ค. 2551 – 29 พ.ย. 2552  
37 น.พ.สุวรรณชัย วัฒนาย่ิงเจริญชัย 7 ต.ค. 2553 – 16 ม.ค. 2556  
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ท่ี สธ 0401.2/        กรมควบคุมโรค 
         ถนนติวานนท ์จังหวัดนนทบรุี 11000 
            กันยายน  2556 
เรื่อง ขอเชิญร่วมกิจกรรมครบรอบ 39 ปี การสถาปนากรมควบคุมโรค 
เรียน 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  1. กําหนดการ 
          2. ใบตอบรบัการเข้ารว่มกิจกรรม 
    ด้วยกรมควบคุมโรค กําหนดจัดกิจกรรมครบรอบ 39 ปี การสถาปนา กรมควบคุมโรค           
ในวันพฤหัสบดีท่ี 19 กันยายน 2556 เวลา 10.00 – 12.00 น. ณ บริเวณห้องโถงช้ันล่าง อาคาร 1       กรม
ควบคุมโรค โดยมีพิธีทําบุญถวายภัตตาหารเพลแด่พระสงฆ์ และการเลี้ยงรับรองผู้ร่วมกิจกรรม  รายละเอียดตาม
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 

ในการนี้ กรมควบคุมโรค ขอเรียนเชิญท่านเข้าร่วมกิจกรรมตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกล่าว 
ท้ังนี้ โปรดส่งใบตอบรับไปยังสํานักงานเลขานุการกรม ภายในวันท่ี 12 กันยายน 2556 เพ่ือดําเนินการต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และเข้าร่วมกิจกรรมตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว ต่อไปด้วย จะ
เป็นพระคุณ  

ขอแสดงความนบัถือ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
สํานักงานเลขานุการกรม 
โทร.  ๐ 2590 3024 , 0 2590 3307 
โทรสาร  ๐ ๒591 8397 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างหนังสือเชิญอดีต
ผู้บริหาร/แขกผู้มีเกียรติ 
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วิธีการจัดและถวายข้าวบูชาพระพุทธ 
   โดยเหตุท่ีพระพุทธรูปน้ันเป็นเสมือนองค์แทนพระพุทธเจ้า และพระพุทธเจ้านั้นทรงดํารงอยู่ใน
ฐานะเป็นสังฆบิดร คือ ทรงเป็นพ่อของพระภิกษุสงฆ์ ดังน้ัน การจัดสํารับคาวหวานบูชาพระพุทธจึงนิยมจัดให้
ดีกว่าประณีตกว่าจัดถวายพระภิกษุสงฆ์ เพราะเป็นการบูชาพ่อควรจะดีกว่าประณีตกว่าจัดถวายลูก หรืออย่าง
น้อยก็นิยมจัดแบบเดียวกันกับจัดถวายพระภิกษุสงฆ์ และไม่สมควรอย่างย่ิงท่ีจะจัดภัตตาหารคาวหวานส่ิงละเล็ก
ละน้อยใส่ภาชนะเล็กๆ เช่นเดียวกับจัดอาหารไปเซ่นภูตผีปีศาจ เพราะจะเป็นเหตุให้บุคคลที่รู้เท่าไม่ถึงการณ์ 
และเยาวชนทั้งหลายอาจเกิดความเข้าใจผิดคิดไปว่าเป็นการจัดอาหารไปเซ่นพระพุทธเจ้าถ้าจัดสํารับใหญ่อย่างดี 
เม่ือลากลับคืนมาภัตตาหารน้ันย่อมเป็นสิริมงคลน่ารับประทานนักแล เม่ือพระภิกษุสงฆ์เจริญพระพุทธมนต์     
จวนจะจบหรือจบแล้ว พิธีกรนิยมยกสํารับคาวหวานไปต้ังที่หน้าบูชาพระ โดยต้ังบนโต๊ะที่มีผ้าขาวปูรองหรือ     
ต้ังที่พ้ืนมีผ้าขาวปูรอง แล้วเชิญเจ้าภาพหรือประธานพิธีมาทําพิธีบูชา โดยพิธีกรไม่ควรจัดทําการบูชาเสียเอง 
เจ้าภาพหรือประธานพิธีพึงนั่งคุกเข่าจุดธูป ๓ ดอก ปักท่ีกระถางธูป แล้วประนมมือตั้งนโม ๓ จบ แล้วกล่าว
คําบูชาข้าวพระพุทธ ว่า 
 

อิมํ สูปพฺยญฺชนสมฺปนฺนํ สาลีนํ โภชนํ (โอทนํ), สอุทกํ วรํ พุทฺธสฺส ปูเชมิ. 
 

แปลว่า ข้าวสุกแห่งข้าวสาล ีอันสมบูรณ์ด้วยแกงและกับขา้ว พร้อมกับน้ําอันประเสริฐน้ี ข้าพเจ้าขอบูชา
พระพุทธเจ้า 

การกล่าวคําบูชานี้ จะว่าโดยออกเสียงดังหรือว่าในใจโดยไม่ต้องออกเสียงก็ได้ จบแล้วกราบ ๓ ครั้ง 
ต่อนั้นจึงจัดถวายภัตตาหารแด่พระสงฆ์ 

เมื่อพระสงฆ์อนุโมทนาเสร็จจนกลับหมดแล้ว ถ้ามีการเล้ียงแขกผู้มาในงานต่อ เจ้าภาพ พิธีกร หรือ
อุบาสกอุบาสิกา ผู้รู้ธรรมเนยีม จะลาข้าวพระพุทธนั้นมารับประทาน 
  การลาข้าวพระพุทธมหีลักปฏิบัต ิโดยผู้ลาพึงเข้าไปน่ังคุกเข่าหน้าสํารับท่ีหน้าโต๊ะหมู่บูชานัน้แล้ว
กราบ ๓ คร้ังก่อน หลังจากนั้นประนมมือกล่าวคําลาข้าวพระพุทธ ว่า 

 
 

เสสํ มงฺคลํ ยาจามิ. 
 
แปลว่า ข้าพเจ้าทูลขอสิง่ท่ีเหลืออันเป็นมงคล 
แล้วกราบ ๓ ครั้ง จากนั้นจึงยกสํารับไปรับประทานร่วมกันได้ตามอัธยาศัย 

(หนังสือ คู่มือพุทธศาสนิกชน) 
(นิตยสารธรรมลีลา ฉบับท่ี 158 กุมภาพันธ์ 2557 โดย แก้ว ชิดตะขบ นักวิชาการศาสนา สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ) 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผู้รู้/ผู้เชี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ประวัตโิ
 

เกิดเมื่อ

การศกึษ

ประวัตกิ

ประวัตกิ

 
 
          
งานอดเิ

คตทิี่ใช้ใ

 
 

 
 

ชี่ยวชาญ :   
  

โดยสังเขป นา

วันที ่  
ษา  
การรับราชการ

การทํางาน 
  
  
                
เรก  
ในการทํางาน 

นางสาวพิ
สํานักงาน

างสาวพมิพร์ํา

13 กุมภา
ปริญญาต

ร วันที่ 30 
เจ้าหน้าที่
วันที่ 11 
วันที่ 1 ตุ
พ.ศ. 252
พ.ศ. 252
พ.ศ. 253

     จนถึงปัจจ
ค้นคว้าหา
ทําดีได้ดี 

พิมพ์รําไพ  พยัค
นเลขานุการกร

ไพ  พยัคฆะนิ

าพันธ์ 2557
ตรี รัฐศาสตร์บัณ
มกราคม 252

ทีบ่ริหารงานทั่ว
ธันวาคม 255
ลาคม 2554 
24 ปฏบิัติราช
24 ปฏบิัติราช
31 ปฏบิัติราชก
จบุนั 
าวัสดอุุปกรณ์ 

ัคฆะนิธ ิ นกัจดั
มควบคุมโรค

นธิ ิ(พี่เอ๋) 

ัณฑิต มหาวิทย
24 เริ่มบรรจุเข
วไป 3 ศูนย์วณั
51 ได้รับแต่งตั
ได้รับแต่งต้ังเป

ชการครั้งแรกที่
ชการที่กลุ่มบรหิ
การทีก่ลุ่มรายง

และวิทยาการใ

ดการงานทั่วไป

ยาลัยรามคําแห
ข้ารับราชการค

ณโรค เขต 9 จั
ตั้งเป็นนักจัดกา
ป็นนักจัดการง

ทีศู่นย์วณัโรค เข
หารทั่วไป สํานั
งานและประสา

ใหม่ๆ จากการ

ปชํานาญการพิ

หง 
คร้ังแรกในตําแ
ังหวัดนครศรธี
ารงานทั่วไปชํา
งานทั่วไปชํานา
ขต 9 จังหวัดน
นกังานเลขานกุ
านราชการ สําน

รเดินห้างสรรพ

พิเศษ  

แหน่ง 
ธรรมราช 

านาญการ 
าญการพิเศษ 
นครศรีธรรมรา
การกรม 
นกังานเลขานุก

พสนิค้าช้ันนําต่

าช 

การกรม         

างๆ 
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คณะทํางานถอดบทเรียน 
เรื่องการจัดเทคนิคการบริหารจัดการงานพิธีและกิจกรรมพิเศษ : การจัดงานสถาปนา กรมควบคุม

โรค 
 

1. นางสุวรรณา  ไชยวังษา นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 
2. นางสาวอรุณรุ่ง ศรีรัตนารัตน์ นักประชาสัมพันธ์ชํานาญการ 
3. นางสาวเอื้อมพร เพ็ชรน้อย นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 
4. นางสาวศิรินาถ ปิ่นทองพันธ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ 
5. นางสาวศุณิชา  อาคะพงษ์ นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
6. นางสาวสายสุนีย์ ทองประชา พนักงานธุรการ 3 
7. นางสาวมาลี  สุขเกษม  นกัจัดการงานทั่วไป 
8. นางสาวมาริสา  อุดมทวี  นักจัดการงานทั่วไป 
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คุณมาริสา  อุดมทวี อธิบาย
ขั้นตอนการจัดงานพิธีและ

กิจกรรมพิเศษ  : 
การจัดงานสถาปนา กรมควบคุม
โรค เม่ือวันที่ 29 มกราคม 
2557    เวลา 09.00 – 

16.00 น. 
ณ ห้องประชุมอาคาร 1 ช้ัน 4   

กรมควบคมโรค

 
อบรม (Fa) Facilitator เพ่ือถอดความรู้สําคัญของหน่วยงาน โดยการแบ่งหน้าท่ีในการ

ถอดบทเรียนตามกระบวนการที่ได้อบรมมา โดยได้รับเกียรติจากผู้รู้  
นางสาวพิมพ์รําไพ พยัคฆะนธิิ มาร่วมการถอดบทเรียนครัง้นี้ ในวันท่ี 30 มกราคม 2557 

เวลา 09.00 - 16.00 น. ณ ห้องประชุมสํานักงานเลขานุการกรม 
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ถอดองค์ความรู้ท่ีสําคัญของสาํนักงานเลขานุการกรม  เรื่องเทคนิคการบริหารจัดการงานพิธี

และกิจกรรมพิเศษ  ผู้รู้คือ นางสาวพิมพ์รําไพ พยัคฆะนิธิ นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการพิเศษ 
โดยมีเลขานุการกรมให้เกียรติร่วมรับฟังในการถอดบทเรียน ในวันท่ี 26 มีนาคม 2557 

เวลา 09.00 – 13.00 น. ณ ห้องประชุมสํานักงานเลขานุการกรม 


